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I. MARCO DE REFERENCIA
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) que a continuacién presentamos, refleja la planeacion en materia de archivos de la Fiscalia
Anticorrupcion del Estado de Chihuahua, proyectada para el afio 2023, contemplando las actividades a realizar, los recursos involucrados y un
analisis de los posibles riesgos para el cumplimiento de los objetivos.

La Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua atiende a una disposicion federal emitida en el “Decreto por el que se reforman, adicionany
derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de combate a la corrupcién”, publicado el
27 de mayo del 2015 en el Diario Oficial de la Federacion, estableciendo que las entidades federativas contaran con sistemas locales anticorrupcion
para coordinar a las autoridades competentes en la materia.

El 18 de julio de 2016 se expide la “Ley General de Sistema Nacional Anticorrupcién” en el Diario Oficial de la Federacion, estableciendo que las
entidades federativas desarrollardn leyes que integren las atribuciones del funcionamiento de los Sistemas locales, entrando en vigor un afo
después; es asi como el 30 de agosto de 2017 se publica en el Periddico Oficial del Estado de Chihuahua el Decreto No LXV/RFCNT/0362/2017 VI
P. E., en el que se instituye el Sistema Estatal Anticorrupcion como la instancia de coordinacion entre las autoridades de todos los drdenes gobierno
competentes en la prevencion, deteccién y sancion de responsabilidades administrativas y hechos de corrupcion, asi como en la fiscalizacion y
control de recursos publicos en el Estado de Chihuahua, estableciendo en el articulo 122 la creacion de la Fiscalia Especializada en materia de
combate a la corrupcion para la investigacion y persecucion de los hechos con apariencia de delitos de corrupcidn.

Luego, el 21 de octubre de 2017 se publica en el Peri6dico Oficial del Estado de Chihuahua el Decreto No LXV/EXLEY/0404/2017 | P.O., expidiendo
la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Chihuahua y es el 13 de junio del 2018 que se publica el Decreto No LXV/RFLEY/0793/2018 XII P.E.,
en el que se establece a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion como parte del Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion.

En fecha 13 de junio de 2018 se publicé DECRETO No LXV/RFLEY/0793/2018 XII P.E., por medio del cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua y de la Ley Orgénica de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua,
en el que se reforman los articulos 2 apartado G, fraccion |, 11 Ter, 18 primer parrafo, 19 tercer parrafo y 20, se adicionan al articulo 2 apartado G,
fraccién I, un segundo pérrafo, al articulo 11 Ter, los parrafos segundo, tercero y cuarto, los anteriores de la Ley Orgénica de la Fiscalia General del
Estado de Chihuahua en el que se establece a la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién como un érgano con autonomia técnica y
operativa.

EI 01 de febrero de 2020 son publicados el DECRETO No LXVI/RFCNT/0640/2019 1 P.O., con el fin de reformar la Constitucidn Politica del Estado de
Chihuahua, a efecto de constituir la Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua como Organo Constitucional Auténomo y Decreto No.
LXVI/DRFCT/0662/2020 | D.P. mediante el cual se aprueban las mismas.
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El 26 de diciembre de 2020 se publica en el Periédico Oficial del Estado de Chihuahua el decreto No LXVI/EXLEY/0947/2020 IP.O., mediante el cual
se aprobo la Ley Reglamentaria y Orgdnica de la Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua.

El 07 de julio de 2021 es publicado el Reglamento Interno de la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de Chihuahua, mismo que regula la estructura
organica y funciones de las dreas administrativas contemplando dentro de la misma al Area Coordinadora de Archivos y sus dreas operativas.

Durante el afio 2021 la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de Chihuahua realizé las siguientes acciones con la finalidad de comenzar con la
implementacién del SIA:

1. Designacion de la persona titular del Area Coordinadora de Archivos, dando inicio al reconocimiento en cuanto a gestion documental,
infraestructura, fortalezas y debilidades de la institucién en materia de archivos, advirtiéndose de inmediato la falta de recurso humano y

material, asi como de infraestructura que permita la dptima administracion, organizacion y resguardo de los documentos de archivo de tramite
y en su mediano plazo de concentracion.

2. En el mes de julio de 2021, a solicitud de la Titular del Area Coordinadora de Archivo, las y los Titulares de las Unidades Administrativas de la

Fiscalia Anticorrupcion designaron a las personas responsables de archivo de tramite, conformandose el Directorio de RAT, contando a la fecha
con un total de nueve personas.

3. El13 de agosto del 2021 se instala el Grupo Interdisciplinario de Archivos quedando integrado por las personas titulares de las siguientes areas:

e Area Coordinadora de Archivos,

e Direccion Juridica y de Extincion de Dominio,

e Direcciéon Administrativa, en calidad de drea de planeacién y mejora continua,

e Unidad de Transparencia,

* Departamento de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién,

¢ Visitaduria General en tanto sea nombrado por el H. Congreso del Estado la persona titular del Organo Interno de Control,
e Titulares de las Unidades Administrativas productoras de la documentacién.

4. El 25 de agosto del 2021, se aprueban en la Primer Sesién Extraordinaria las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo, la
nomenclatura de oficios para cada unidad organica y el calendario de sesiones ordinarias para el afio 2021.
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10.

11.

El 29 de septiembre de 2021, se lleva a cabo la Segunda Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo, mediante la cual se
modifica la nomenclatura en virtud a la incorporacién de dos unidades administrativas a la FACH.

Durante los meses de agosto a noviembre de 2021, la persona titular del ACA'y personal de la Unidad de Correspondencia, participaron en
cursos impartidos por la Direccion General de Archivos a través del Departamento de Capacitacién en Gestion Documental y el Archivo General
de la Nacion.

En el mes de agosto de 2021, 23 funcionarios de la FACH, participaron en platica de sensibilizacion denominada “Marco Juridico en Materia de
Archivos”, impartido por la Direccién General de Archivos a través del Departamento de Capacitacion en Gestiéon Documental.

El 06 de diciembre de 2021, en la Primer Sesién Ordinaria del GIA, se aprueba el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la FACH, el cual

es resultado del trabajo y andlisis coordinado entre la titular del ACA, las personas titulares de las Unidades Organicas y Responsables de Archivo
¢

de Tramite.

El 26 de enero de 2022, la titular del Area Coordinadora de Archivos en la Primer Sesion Extraordinaria presenta ante el Grupo Interdisciplinario
de Archivo, el Informe de Actividades correspondiente al afio 2021; asi mismo, en dicha sesidn, es aprobado el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022.

El 17 de mayo de 2022, presenta renuncia la Lic. Gema Guadalupe Chavez Duran, como titular de la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de
Chihuahua, con efectos a partir del dia 18 de mayo del mismo afio, asumiendo la titularidad de la misma como encargado por ministerio de ley
el 19 de mayo de 2022, el Lic. Ulises Soteno Torres, Vicefiscal de Investigacion y Procesos.

Del 24 de junio al 17 de diciembre de 2022, es designada como encargada del despacho de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion
la Lic. Nidia Aidin Orpinel Pizarro. Durante dicho periodo se logra un gran avance en materia archivistica, como lo es:

e Participaciéon de personas que conforman el Sistema Institucional de Archivos en capacitaciones impartidas por el Departamento de
Capacitacion en Gestion Documental de la Direccion General de Archivos de la Secretaria de Cultura.

e Capacitacion por parte del Departamento de Capacitacion Archivistica de la Subdireccién de Capacitacion y Asesoria Archivistica del Archivo
General de la Nacién a personal que conforma el Sistema Institucional de Archivo.

e Creacion del Sistema de Correspondencia.

e Designacion de personas enlace de la Unidad de Correspondencia y responsables de Archivo de Tramite.
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12. El 14 de diciembre de 2022, en la Tercer Sesién Ordinaria del Grupo interdisciplinario de Archivo, se aprueban las siguientes Fichas Técnicas de
Valoraciéon Documental:

e 4C.5 “Nomina de personal”.

e 5C.5 “Libros Contables”.

e 5C.17 “Registro y Control de Polizas de Egreso”.

e 5C.18 “Registro y Control de Péliza de Ingresos”.

e 5C.19 “Pdliza de Diario”.

e 5C.23 “Conciliaciones”.

e 5C.24 “Estados Financieros”.

* 5C.26 “Estado del Ejercicio del Presupuesto (reportes, seguimiento, adecuaciones evaluacién de gestion, etc.)”.
e 8C.17.1 “Control de correspondencia recibida”.

e 8C.17.2 “Control de correspondencia enviada”.

e 12C.5 “Sesiones de Informacién / Comité de Transparencia”.
e 12C.6 “Solicitudes de Acceso a la Informacion”.

e 12C.7 “Publicaciones en el Portal de Transparencia / PNT”.

e 12C.6.1 “Recursos de Revision”.

13. El 16 de diciembre de 2022, se expide Decreto No LXVII/NOMBR/0473/2022 | P.O., publicado el 17 de diciembre de 2022 y surtiendo efectos
el 18 de diciembre 2022, mediante el cual el H. Congreso del Estado de Chihuahua, constituido en Colegio Electoral, y de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 64, fraccion XV, inciso 1); 122 y 12 Bis de la Constitucién Politica del Estado de Chihuahua; 204 y 205 de la Ley Orgénica
del Poder Legislativo del Estado; y 136 del Reglamento Interior y Practicas Parlamentarias del Poder Legislativo, nombra al C. Lic. Luis Abelardo
Valenzuela Holguin, como titular de la Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua.

14. En el transcurso del afio 2022 derivado de las acciones realizadas dentro del Area Coordinadora de Archivo, se han identificado los siguientes
retos:

¢ Rotacion constante, baja y/o alta de personal tanto de nivel operativo como directivo.

® Sensibilizar a las y los titulares y personal operativo de nuevo ingreso respecto a la relevancia de la organizacion archivistica y el cuidado
de los expedientes que se producen.

e Dotacion de espacios, materiales suficientes y necesarios para el resguardo de la documentacion.

¢ Dar aconocer al personal de nuevo ingreso que formara parte del SIA, lo que implican los plazos de guarda y valoraciones documentales.
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e Hacer notoria la urgencia de la existencia de instrumentos de control y consulta previa, para llevar a cabo la valoracién documental y
transferencias primarias.

e Concientizar a los tomadores de decisiones sobre la necesidad de contar con personal suficiente y capacitado de forma permanente en el
Area Coordinadora de Archivos (persona encargada de la Unidad de la Unidad de Correspondencia y responsable de Archivo de
Concentracion), a fin de poder llevar una gestion documental agil y adecuada.

e La necesidad de capacitacién en materia archivistica al personal de nuevo ingreso y capacitacion continua a todo el personal adscrito a la
Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua y con mayor énfasis al personal que conforma SIA.

Siendo conscientes de las necesidades y retos de la institucion y que, en materia de archivos, es necesario ir paso a paso para lograr los objetivos,
consideramos lineas prioritarias las siguientes:

e Laelaboracién de instrumentos de control y consulta y su correcta aplicacion.

e Personal suficiente y capacitado.

e Infraestructura (mobiliario adecuado para los archivos de tramite, espacio que cuente con las medidas de seguridad adecuadas para el
archivo de concentracion y mobiliario adecuado para el resguardo y conservacion de los expedientes).

Estas lineas prioritarias de trabajo son enunciativas mas no limitativas, no obstante, es de gran relevancia indicar que el trabajo de archivos de la
institucién no es sdlo responsabilidad del Area Coordinacién de Archivos, sino del trabajo en equipo de quienes integran la Fiscalia Anticorrupcion.

Tomando en consideracién que la FACH dentro de su Mision y Valores contempla actuar con legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, diligencia, transparencia, integridad, eficiencia, economia, disciplina, perspectiva de género y el respeto a los derechos
humanos, con la finalidad de contribuir a la reduccién del fenémeno de la corrupcion en el estado de Chihuahua mediante, tenemos que, al contar
con un SIA organizado, se favorecera el oportuno cumplimiento de las obligaciones de transparencia y el derecho de acceso a la informacion en
apego a éstos.
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Actualmente el Area Coordinadora de Archivo cuenta con los siguientes recursos:
e UNIDAD DE CORRESPONDENCIA.

Recurso Humano:
- Persona encargada de mensajeria.

Cabe sefialar que, a partir del 01 de enero 2023, la unidad de correspondencia inicié con solo una persona (mensajeria), sobrecargando de funciones
a la misma, asi como a la coordinacién de archivo, teniendo que reorganizar las funciones de la Unidad de Correspondencia, por lo que actualmente
la titular del Area Coordinadora de Archivo en coordinacién con la persona encargada de mensajeria, realiza las siguientes funciones:

Recepcion, registro y turno de la correspondencia recibida.
Distribucidn de los acuses a las unidades remitentes.
Atencion a las personas visitantes.

Atencion de las lineas telefdnicas.

Manejo del sistema de correspondencia.

Llenado de las bitacoras de registro.

L ENE LN

Infraestructura

La unidad de correspondencia cuenta con un espacio ubicado en la recepcidn del edificio ubicado en calle Segunda 1202 de la colonia Centro, equipo
de computo, Sistema de Correspondencia que permite llevar el control de la correspondencia de entrada y salida; y, un vehiculo para la distribucién

de la correspondencia de salida (mensajeria). Sin embargo, debemos reestructurar el espacio y mobiliario destinado para la recepcion y resguardo
de archivos de la Unidad de Correspondencia.
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e ARCHIVO DE TRAMITE.

Recurso Humano:
- Alafecha se cuenta con once personas responsables de archivo de tramite, designadas por las y los titulares de las unidades organicas.
La situacién observada en el programa anual 2022, subsiste, ya que si bien, el nimero de responsables de archivo se incremento a finales de 2022,

las personas designadas atienden las unidades administrativas que representan (encargados de departamento o titulares del mismo), por lo que la
sobre carga laboral les impide dedicar el tiempo suficiente a las actividades y necesidades del ACA.

Infraestructura:

De igual forma, persiste la situacién observada en el PADA 2022 respecto al espacio y mobiliario destinado para el resguardo de los archivos de
tramite, es decir, si bien, se doté de nuevo mobiliario a las oficinas administrativas, éste, es insuficiente para el correcto manejo y conservacion de
los expedientes de archivo de tramite, en particular los que se producen en las dreas de Vicefiscalia de Investigacién y Procesos y en la Direccion
Juridica y de Extincién de Dominio, al ser las dreas con mayor produccion documental, siendo latente el riesgo advertido con anterioridad, como lo
es, el deterioro, pérdida y/o destruccion de los archivos institucionales.

* ARCHIVO DE CONCENTRACION.

Recurso Humano:

Continta pendiente la contratacion y/o designacion de persona responsable.

Infraestructura:

Se construyd una segunda bodega en el drea de estacionamiento interno del edificio ubicado en calle Segunda 1202 de la colonia Centro, por lo
que a la fecha se cuenta con dos espacios destinados para el archivo de concentracion con una dimension de 9.652 metros cuadrados, y en
conjunto cuentan con 8 anaqueles.
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Dichas bodegas no cumplen con las caracteristicas y/o recomendaciones planteadas en las asesorias y cursos impartidos por personal del Archivo
General del Estado y, considerando que para finales del presente afio se tiene previsto contar con instrumentos de control y consulta aprobados por
el Grupo Interdisciplinario de Archivos establecidos en la legislacién, que permitiran realizar transferencias primarias, se debera prever a mediano

plazo un espacio de mayor capacidad que posea las caracteristicas adecuadas para la correcta conservacion, organizacion y resguardo de los archivos
que sean transferidos al Archivo de Concentracion.

¢ GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO:

- Area Coordinadora de Archivos,

- Direccion Juridica y de Extincion de Dominio,

- Direccion Administrativa, en calidad de drea de planeacién y mejora continua,

- Unidad de Transparencia,

- Departamento de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién,

Visitaduria General en tanto sea nombrado por el H. Congreso del Estado la persona titular del Organo Interno de Control,
Titulares de las Unidades Administrativas productoras de la documentacion.

A'lo largo de 2022, sufrié algunos cambios derivados de las bajas y altas de personal de nivel directivo, como lo fueron el Despacho del Fiscal (baja y

alta), Direccion Administrativa (baja y alta), la Unidad de Transparencia (baja y alta), Vicefiscalia de Investigacion y Procesos (baja) y la Direccion
Juridica y de Extincion de Dominio (baja).
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Il. JUSTIFICACION

El 15 de junio de 2019, entr6 en vigor la Ley General de Archivos, la cual tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos, asi como determinar las bases de organizacion y
funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de archivos privados de relevancia historica,
social, cultural, cientifica y técnica de la Nacién.

A partir del 27 de diciembre de 2020, que la FACH es dotada de autonomia, se comienza el proceso de consolidacién de su estructura organica, tal
como es el caso del Area Coordinadora de Archivo.

En el contexto estatal el 27 de febrero de 2021, se publica la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua en el Periédico Oficial del Estado, teniendo
la finalidad de determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos.

Teniendo en cuenta la normatividad aplicable, la Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua busca para el afio 2023, adoptar las medidas
correspondientes para el desarrollo de los mecanismos, planes, programas, manuales y demaés instrumentos juridicos para el cumplimiento de las
funciones relativas a las dreas que conforman la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de Chihuahua.

Con la finalidad de dar cumplimiento con la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, la Ley Reglamentaria y Orgdnica
de la FACH y su Reglamento Interno, es necesario continuar con la organizacion, administracién e identificacion de los documentos que cada unidad
administrativa de la Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua genere, a partir de la homologacion de criterios archivisticos.

Las legislaciones nacional y estatal imponen, el deber a los sujetos obligados de implementar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y
conservacion de los documentos contenidos en los archivos de esta; en ese orden ideas, la FACH como sujeto obligado, debe contar con un Sistema
Institucional de Archivos consolidado y realizar una adecuada administracién de los mismos, debiendo considerar el estado que guardan, previendo
la infraestructura y recurso humano necesarios para su funcionamiento y resguardo 6ptimo.

La informacién producida por la FACH derivada de sus atribuciones es de suma relevancia, ya gue son resultado de su constante labor de combate
a la corrupcion, siendo el objetivo principal del Sistema Estatal Anticorrupcién y, en consecuencia, de esta fiscalia, el mantener organizada la
informacion que se produce y el resguardo en la misma.
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A nivel institucional se busca contar con informacién correctamente identificada e integrada en expedientes, localizable en el momento en que se
necesita para la toma de decisiones, lograr la transparencia, el acceso a la informacién y la proteccion de datos personales, optimizar recursos
evitando la explosion documental, identificando cuales son los documentos de archivo, valorando la informacién para el cumplimiento de su ciclo
vital e ir conformando la memoria histdrica institucional, lo que beneficiara a la poblacion en general.

Sin embargo, comprendemos que no es una labor sencilla, se requiere la colaboracion de quienes toman las decisiones y quienes forman parte del
Sistema Institucional de Archivos; ademas, siendo una institucion de reciente creacion, necesita trabajar en la proyeccidn de espacios dignos para
resguardar archivos, formando el recinto de concentracién e historico en el futuro, lo que implica elevados gastos para la institucion, sin embargo,
son inversiones a largo plazo y que se van desarrollando conforme se avanza en la labor de archivistica.

Los retos del Area Coordinadora de Archivos para el afio 2023, contintian siendo:

e Fortalecer las habilidades de las y los titulares y personal operativo de la institucion respecto a la relevancia de la organizacion archivistica y
el cuidado de los expedientes que se producen, de manera primordial, al personal de reciente incorporacion.

e Gestionar la dotacion de infraestructura (recursos humanos y materiales) necesaria para resguardo y organizacion de los archivos, tanto del
archivo de tramite como de concentracion, a fin de contar con el espacio y personal suficiente que contribuya a la consolidacion del SIA.

e Necesidad de capacitacion al personal que compone el SIA, en particular al personal de reciente incorporacion (integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo), con la finalidad de fortalecer la toma de decisiones en cuanto a la aprobacién de instrumentos de control y
consulta, facilitando con ello, la realizacion y logro de los objetivos del presente PADA.

Por lo tanto, el principal costo para el afio 2023, es de caracter colaborativo para la sensibilizacion del personal respecto del trabajo de archivos, la

utilidad de la gestion documental y los beneficios que representa para la institucion, lo que convertira la practica archivistica en una actividad
cotidiana y no extraordinaria.
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lil. OBJETIVOS

El PADA 2023 tiene como objetivo primordial el continuar con los trabajos realizados durante el afio 2022, y, reencausar los objetivos truncos
planeados para dicho periodo, mismos que fueron causa directa de los cambios instituciones ocurridos a lo largo del afio que concluyé. Toda vez
que, si bien, se lograron avances importantes, falta camino por recorrer para lograr una consolidacion de nuestro Sistema Institucional de Archivos.

Por ello, en el actual PADA, retomaremos algunos de los objetivos, confiando en contar una estabilidad institucional que nos permita cumplir a
cabalidad todos los objetivos que a continuacion se enlistan.

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos de la Fiscalia
Anticorrupcidn, con la finalidad de contar con un archivo organizado,

O—u._m.n_e.o General identificado y localizable, garantizando en todo momento el acceso a
la informacion y la transparencia institucional.

FISCALIA
ANTICORRUPCION
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Objetivos Especificos:

1. Continuar con la elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

3. Actualizar ante el Registro Nacional de Archivos el Sistema Institucional del A
la Fiscalia Anticorrupcion.

4. Gestiomar la dotacion de recursos humanos y materiales necesarios al Area
Coordinadora de Archivos, a fin de lograr la consolidacion del SIA.

5. Procurar la capacitacion y sensibili constante al personal de la Fiscalia
corrupcion del Estado de Chihuahua, priorizando, en su caso, al personal de reciente

FISCALIA )
ANTICORRUPCION
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IV. PLANEACION DE ACTIVIDADES

Derivado del andlisis institucional y el estado que guarda el Sistema Institucional de Archivos de la Fiscalia Anticorrupcion, es necesario priorizar
las acciones a seguir durante el ejercicio 2023, toda vez que, los cambios institucionales, como se previo en el control de riesgos, mermaron en el
cumplimiento de objetivos establecidos para el afio préximo pasado; por lo tanto, el Area Coordinadora de Archivos, reorientard los asuntos
derivados del PADA durante el ejercicio 2022.

No. Actividades Planificadas Requerimientos y/o insumos Responsable

- Formatos de FTVD.

- Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Continuar con la elaboracidn de Fichas - Equipos de computo.

Técnicas de Valoracién Documental. - Servicios de asesoria para desarrollo de instrumentos metodoldgicos.

- Asesorar a los RAT en el levantamiento de informacién por medio de la elaboracién de

- Titular del ACA.
- Titulares de las Unidades Administrativas.
- RAT de las Unidades Administrativas.

FTVD.
- Equipo de computo
Avanzar en la elaboracién, actualizacion e Acceso a internet. Titular del ACA.
implementacién de instrumentos de Asesoria para desarrollo de instrumentos metodolégicos. Titulares de las Unidades Administrativas.
control y consulta archivistic Asesorar a los RAT respecto a la elaboracién y aplicacion de los instrumentos de control RAT de las Unidades Admi
y consulta.

Actualizar ante el Registro Nacional de Realizar los tramites necesarios con el AGN a través de su plataforma.

Archivos el registro del Sistema Nombramiento de la persona Titular del ACA. - Titular de la FACH.
Institucional del Archivos de la Fiscalia Acceso a internet. - Titular del ACA.

Anticorrupcién. Equipo de computo.

Fiscal Anticorrupcion.

Titular del ACA.

Titular de la Direccién Administrativa.
Departamento de Recursos Humanos.
Departamento de Recursos Materiales,
Servicios y Bienes Patrimoniales

Gestiones administrativas para contratacion de personal (encargada de la unidad de
correspondencia y responsable de archivo de concentracion).

Gestiones administrativas necesarias para la adecuacién de las bodegas de archivo de
concentracion con las caracteristicas técnicas adecuadas (mobiliario, cajas de archivo
y equipo de seguridad para el resguardo de la documentacion del archivo de tramite y
concentracion.

Gestionar la dotacion de recursos
humanos y materiales necesarios al Area
Coordinadora de Archivos, a fin de lograr
la consolidacion del SIA.

- Gestiones administrativas.
Procurar la capacitacién y sensibilizacion ||. | ogistica para participar en cursos, talleres, asesorias, diplomados, foros, de acuerdo a
constante al personal de la Fiscalia los programas de capacitacién ofertados por la Archivo General del Estado, el AGN, {- Titular del ACA.

5 Anticorrupcién del Estado de Chihuahua, AGE u otro ente capacitador experto en la materia. - Departamento de Formacién Profesional,
priorizando, en su caso, al personal de . Equipamiento necesario para cursos en linea o presencial (espacios, equipos de Evaluacion, Control y Confianza.
reciente ingreso. computo, cdmaras, etc.).

- Involucrar en pléticas, foros, conferencias, etc., al personal.
FISCALIA )
ANTICORRUPCION
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V. MATRIZ DE ALCANCE, ACTIVIDADES Y ENTREGABLES

El presente PADA 2023 es de aplicacion general para todas las unidades administrativas de la FACH e integrantes del SIA.

No. | Actividad principal Actividades Entregables
; ¢ Elaborar calendario de trabajo con los RAT para levantamiento de informacién : )
Continuar con la elaboracion de en:cadarunidad:administrativa - Calendario de trabajo con RAT.
X —_— vir ¥ - ici i i0 | GIA.
1 Fichas Técnicas de Valoracion | . Acordar plazos para la entrega de FTVD. Oficio de convocatoria de sesion del G
Documental. b does o - FTVD aprobadas.

¢ Convocar a sesion al GIA para revision y en su caso aprobacion de FTVD.

e Asesorias y capacitaciones a los RAT e integrantes del GIA, respecto a la | _ Calendario de capacitaciones
valoracién documental.

Avanzar en la elaboracion, Proyecto CADIDO.

Setislizacion & implementacian.da ,m\._m_coﬁmﬁno% base mns__m _:m_w_.m_:mn_o: n_ohm,_.” : aen _wm n_”_nm_wmo_._w,w“nﬁmm de Oficio de convocatoria de sesién del GIA.
aloracién Documental aprobadas por royec ;
trumentos de control y consulta P pons ERRIoycGo de CADIDO aprobado.

S Sesion del GIA para revision y aprobacién de CADIDO. nventario General de Archivo de Trémite
Avanzar en la elaboracion de Inventario General de A de Tramite.

Actualizar ante el Registro Nacional
de Archivos el registro del Sistema Seguir los pasos establecidos de registro del Archivo General de la Nacién a Constancia de registro emitida por el Archivo
Institucional del Archivos de la través de su plataforma. General de la Nacién

Fiscalia Anticorrupcion.

Gestionar ante la Direccién Administrativa y/o el departamento de Recursos
Humanos, la contratacion de personal para el Area Coordinadora de Archivo
Gestionar la Dotacién de los (encargado de la Unidad de Correspondencia y Responsable de Archivo de
recursos humanos vy materiales Tramite).
necesarios al Area Coordinadora de Gestionar ante la Direccion Administrativa y/o el Departamento de Recursos
Archivos, a fin de lograr la Materiales, Servicios y Bienes Patrimoniales, la adquisicion de mobiliario y
consolidacion del SIA. material para resguardo de los expedientes de Archivo de Tramite y
Concentracion (archiveros adecuados para AT, anaqueles, equipo de
seguridad, cajas para archivo, ixtle, agujas, etc.).

Oficios de sol
personal.

Oficios 'de requis
material de archivo.

Procurar la  capacitacion vy

sensibilizacion constante al | e Identificar cursos ofertados por el AGN y el AGE. - Calendario de capacitaciones disponibles,
personal de la Fiscalia | e Detectar las necesidades de capacitacion del personal de ACA. impartidos por el AGN y el AGE.
Anticorrupcion del Estado de | e Realizar la logistica y gestion administrativa para participar en los cursos, | - Evidencia fotografica.

Chihuahua, priorizando, en su caso, talleres, diplomados, foros, etc. - Constancias de capacitacion.

al personal de reciente ingreso.

FISCALIA .
ANTICORRUPCION
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VI. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El siguiente cronograma de actividades nos permitira visualizar el desarrollo de las actividades planificadas, encaminadas al cumplimiento de los
objetivos del presente PADA 2023.

Mes
No. Actividades

Ene Feb Mzo Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1 Continuar con la elaboracién de Fichas Técnicas de
Valoracién Documental.

et R et 0 R

Avanzar en la elaboracién, actualizacién e
implementacién de instrumentos de control y
consulta archivisticos.
Actualizar ante el Registro Nacional de Archivos el
registro del Sistema Institucional del Archivos de la
Fiscalia Anticorrupcion.

RTINS S
Gestionar la dotacién de los recursos humanos y
materiales necesarios al Area Coordinadora de
Archivos, a fin de lograr la consolidacidn del SIA.
Procurar la capacitacion y sensibilizacion constante
al personal de la Fiscalia Anticorrupcion del Estado
de Chihuahua, priorizando, en su caso, al personal de
reciente ingreso.

FISCALIA g
ANTICORRUPCION
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© \ |

VI COSTOS

La asignacion oportuna y la optimizacion de los recursos humanos, materiales, presupuestales y tecnoldgicos requeridos para el correcto
funcionamiento del Area Coordinadora de Archivos, garantizard el alcance de objetivos que se establecen en el PADA 2023.

Viil. PLANIFICACION DE LAS COMUNICACIONES

Con la finalidad de dar seguimiento y prever los posibles riegos que interfieran en el desarrollo de los objetivos del presente PADA, se deben definir
los mecanismos de comunicacion con las dreas involucradas en el cumplimiento del mismo, advertir de manera temprana los posibles riesgos,
identificando las areas de oportunidad para aplicar mejoras preventivas y correctivas.

Para ello, la titular del ACA propiciara comunicacién constante con las personas titulares de las dreas administrativas productoras de
documentacion, responsables de Archivo de Tramite, asi como con las personas que integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, mediante las
vias institucionales establecidas, segln sea el caso:

Oficio Correo electronico Reuniones de trabajo Telefdnica

a) Reporte de avances

Durante las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivo, la persona titular del Area Coordinadora de Archivo rendird informes de
avance respecto al progreso del PADA y la ejecucion de los objetivos establecidos, las mismas se llevarén a cabo en los meses de abril, agosto y
diciembre de 2023. Lo anterior de conformidad con el articulo 16 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia
Anticorrupcion del Estado de Chihuahua.

El Area Coordinadora de Archivos, presentara y publicara el Informe Anual de Actividades del PADA 2023 a mads tardar el Gltimo dia del mes de
enero del siguiente afio a la ejecucion de este, lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

FISCALIA
ANTICORRUPCION
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b) Control de cambios

Los informes de avance al cumplimiento establecidos permitirdn realizar los ajustes necesarios al PADA 2023, en caso de presentarse algun riesgo,
teniendo asi la posibilidad de aplicar un control de cambios de manera oportuna y eficaz. Por ello la identificacion de riesgos, su posible ocurrencia
y el grado de afectacion al Programa es una tarea fundamental del Area Coordinadora de Archivos para alcanzar los objetivos en los plazos previstos.

IX. MATRIZ DE RIESGOS

o S > Probabilidad de Nivel de 0
No. Actividad Descripcion de Riesgo 5 Impacto & Accidn de control
Ocurrencia riesgo
il : : : - Im tar reunion trabajo vi
Contingencia sanitaria. Posible Serio Medio plementy e sl
con los RAT.
- Mantener constante comunicacion con las
areas administrativas a fin de conocer de
i . i5nd Rotacién o baja de personal designado. Probable Serio Alto manera oportuna los posibles cambios de
._H.Oﬂﬁ_zc.wnc.: 4 mam ,o_,:_.n_o_,_. ,m personal y la sustitucion del mismo para su
1 ETHE T etieas: TE SValbidtan inmediata capacitacion y sensibilizacion.
Documental. =
. | - Mantener comunicacion permanente con
Falta de tiempo destinado para la 3 : Zii
= las y los titulares de las unidades orgénicas
elaboracioén de las FTVD por la carga de Recurrente Grave Alto : 5 b
Vrabalside (65 RAT a fin de fortalecer la administracion del
_ i tiempo de los RAT.
Lol A : y - Capacitacic materia lab i6
Falta de capacitacion Posible Serio Medio - Apacitacion £n Ia/de Elaboraciog e
i instrumentos.

Mantener constante comunicacion con las
areas administrativas a fin de conocer de
Rotacion o baja de personal designado. Probable Serio Alto manera oportuna los posibles cambios de
personal y la sustitucién del mismo para su
inmediata capacita i :

Serio Medio Establecer meta mensual de elaboracion de
><m:~.m« Am\s _.m elaborac . .:_ Falta de FTVD.
actualizacion e implementacion FTVD.

de instrumentos de control y Implementar home office,

consulta archivisticos. . i ; : videoconferencias y las herramientas
gencia sanitaria. Serio Medio A

tecnoldgicas que se encuentren a

Generacion ~ y/o  adecuaciones a los

Falta de aprobacion del i : instrumentos en conjunto con los RAT y con

Inusual Medio : : :

parte del GIA. asesoria de las autoridades en materia de

archivos.
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Gestionar la dotacién de los
recursos humanos y materiales
necesarios al Area
Coordinadora de Archivos, a fin
de lograr la consolidacién del
SIA.

Procurar la capacitacion vy
sensibilizacion constante  al
personal de la  Fiscalia
Anticorrupcion del Estado de
Chihuahua, priorizando, en su
caso, al personal de reciente
ingreso.

No se cuenta con el suficiente personal. Probable
H
H

Necesidad de espacios fisicos
adecuados, asi como de mobiliario y
equipo.

Falta de presupuesto destinado al ACA

ezt
H
E

Y, - ! Probabilidad de Nivel de L)
No. Actividad Descripcidn de Riesgo : Impacto : Accion de control
Ocurrencia riesgo
Actualizar ante el Registro
Nacional de Archivos el registro | Falta de documentos establecidos por : " o
- N ; i 2 . o Gestionar ante las unidades orgdnicas los
3 del Sistema Institucional del | las autoridades en materia de archivos Remota Grave Medio .
. e e ; documentos requeridos por el AGN.
Archivos de |Ia Fiscalia | como requisitos para registro.
Anticorrupcion.

H

Coordinacidn con la Direccion
Administrativa, para |la oportuna dispos
del recurso destinado al ACA.
Coordinacién con la Direccion
Administrativa, parala oportuna dispos
del recurso destinado al ACA. =

zar a los tomadores de decisiones,
respecto a la importancia de fortalecer el
ACA

v - Coordinacién con la Direccion
Falta de recurso para capacitacién en ? f ; o : ; S
: G Posible Serio Medio Administrativa, para la oportuna disposicién
materia archivistica. ;
del recurso destinado al ACA.
- Mantener constante comunicacion con las
areas administrativas a fin de conocer de
Rotacion o baja de personal designado. Probable Serio Alto manera oportuna los posibles cambios de
personal y la sustitucién del mismo para su
inmediata capacitacion y sensibilizacion.
Inconvenientes con la programacion de ! ; - Revisar la oferta educativa y entes
e, T Inusual Serio Bajo : ; i
capacitacion. capacitadores en materia de archivos.
Carga de trabajo elevada que limite los - Realizar las gestiones administrativas para
tiempos de capacitacion del personal Recurrente Serio Alto la participacion del personal en las
que conforma el SIA. capacitaciones.
Falta de interés del personal de - Fortalecer al personal respecto a las buenas
participar en temas de gestion Posible Grave Alto practicas y la cultura archivistica
documental. institucional.

Probabilidad de ocurrencia: Remota (1), Inusual (2), Posible (3), Probable (4), Recurrente (5).

Impacto valores: Insignificante (1), Moderado (2), Serio (3), Grave (4), Catastrdfico (5).

FISCALIA y
ANTICORRUPCION
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X. ANALISIS FODA.

Fortalezas Oportunidades
» Mejorar espacio y condiciones (mobiliario) del archivo de tramite.
» Designar un espacio especifico y el mabiliario adecuado para el archivo de
x ; concentracion.
> Algunas dreas cuentan con archiveros o anaqueles para el 5 L L.
resguardo temporal de sus archivos de tramite. .mon.m_mmg al personal respecto a las buenas practicas y la cultura archivistica
. . ) o . institucional.
» Las y los titulares de las unidades organicas han desighado a i ) . .
sus RAT » Fortalecer el respaldo de las y los Titulares de las unidades organicas que
] . o ) » conforman la Fiscalia Anticorrupcion.
» Seinstalo el GIA de la Fiscalia Anticorrupcion. f : : o B )
» Capacitar a Titulares de las unidades orgdnicas, responsables de archivo de
tramite.
» Capacitar al personal que conforma el ACA.
Debilidades Amenazas
» Falta de espacio y mobiliario adecuado para la recepcion y
resguardo de archivos de la Unidad de Correspondencia.
» Falta de personal para la Unidad de Correspondencia.
» Falta de espacio y mobiliario para el resguardo de archivos de iy . )
£ AT P v P g » Destruccion de los expedientes, documentos o archivos por desastres
' naturales o accion humana.
> Falta de interés o debidas providencias de quien tiene en i . ; :
: P ; q » Alteracion de los expedientes, documentos o archivos por causas fortuitas.
resguardo los expedientes de archivo.
. ; S » Contingencia sanitaria (SARS-COVID-2, incapacidades médicas, etc.).
> Falta de personal capacitado en materia archivistica.
. . - : L » Rotacién constante o baja de personal de todos los niveles. i
» Falta de espacio y mobiliario para el archivo de concentracion. \
; : G » Reasignacién constante de expedientes a los Ministerios Publicos. \
» Falta de personal para el archivo de Concentracion. & P %,A ,,P_
» Falta de cerraduras con llave para los archivos a disposicién de L
cada area. (
» Falta de extintores. %
FISCALIA .
ANTICORRUPCION
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Xl. MARCO NORMATIVO.

Constitucion Politica del Estado de Chihuahua.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivo para el Estado de Chihuahua.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Chihuahua.

Ley Reglamentaria y Organica de la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de Chihuahua.
Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Chihuahua.

Ley General de Transparencia ysAcceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.

Ley de Presupuesto de Egresos Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihuahua.
Ley Federal del Trabajo.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

Ley de Firma Electrénica Avanzada.

Ley General de Proteccion Civil.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Chihuahua.

Codigo Administrativo del Estado.

Codigo Penal Federal.

Codigo Fiscal del Estado de Chihuahua.

Codigo Civil del Estado de Chihuahua.

Codigo Penal del Estado de Chihuahua.

Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

Reglamento Interno de la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de Chihuahua.

Convencion Americana de Derechos Humanos.

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de la Administracion Publica Federal.
Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.

Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Transparencia y de Archivos.

Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de Chihuahua.
Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

FISCALIA
ANTICORRUPCION
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XIl.GLOSARIO.

ACA. Area Coordinadora de Archivo.

AGE. Archivo General del Estado.

AGN. Archivo General de la Nacién.

CADIDO. Catalogo de Disposicién Documental.
CGCA. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

DOF. Diario Oficial de la Federacion.

FACH. Fiscalia _>3.82cun5: del Estado de Chihuahua.

FTVD. Ficha Técnica Valoracién Documental.

GIA. Grupo Interdisciplinario de Archivo.

PADA. Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RAT. Responsable de Archivo de Tramite.

SIA. Sistema Institucional de Archivos.

FISCALIA
ANTICORRUPCION
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APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESAROLLO ARCHIVISTICO 2023

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de |a Ley General de Archivos y 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, el presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno del
Vicefiscal de Investigacion y Procesos, designado para tal efecto por el titular de la Fiscalia Anticorrupcién del Estado de Chihuahua.

Lic. Gabrie . uiz Gamez
Vicefiscal de Inve cion y Procesos de la
Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua

/ /
: \ _\
| .,~. \
F\ 7 ) \\..,\
\ Eedfis \,\\;\. A e

_.mn”,?mﬁw de Lourdes Bencomo Padron
dﬁc_m,w,@@_.\ﬁ Coordinadora de Archivos
de la Fiscalia Anticorrupcion del Estado de Chihuahua

Ay Chihuahua, Chihuahua, a 30 de enero de 2023
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