FISCALIA ANTICORRUPCION AREA COORDINADORA DE
=\ DEL ESTADO DE CHIHUAHUA ARCHIVOS

INFORME DE ACTIVIDADES
ABRIL - DICIEMBRE 2021

1. UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
= Oficios registrados y entregados
o 1,609
por personal de mensajeria:
= Oficios recibidos, registrados y turnados 1415
a las areas correspondientes: !

2. COORDINACION DE ARCHIVOS

= En apego a la Ley General de Archivos y la Ley de Archivo para el Estado de
Chihuahua, se conformé el directorio de Responsables de Archivo de Tramite

(RAT), integrado por 9 personas que seran el enlace entre las unidades

productoras de documentacion y el Area Coordinadora de Archivos .

= Se elaboraron las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, mismas que fueron

aprobadas en sesion extraordinaria, por dicho

grupo.
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= Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Se realizaron sesiones de trabajo con las y los

Responsables del Archivo de Tramite de cada N\
unidad, dandose a conocer el formato de fichas
técnicas de valoracion documental.

» Cuadro General de Clasificacion Archivistica

v m Se trabajé en colaboracion con las y los
lll i

Responsables del Archivo de Tramite y Titulares de

* Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022

En cumplimento a la Ley General de Archivos

las unidades organicas, identificando las funciones
comunes sustantivas de la  Fiscalia

Anticorrupcion.

X

y Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, se elabordé el PADA 2022, el cual
establece las acciones a sequir durante el

2022 .



AFlscAu’A ANTICORRUPCION
A=\ DL ESTADO OF CHHUAHUA

AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

3. GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

= Sesion de instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos

13 de agosto 2021

Integrado por las y los titulares de las
siguientes areas:

v Area Coordinadora de Archivos.

v" Direccion Juridica y de Extincion de
Dominio.

v" Direccion Administrativa, en su calidad de
area de planeacion y/o mejora continua.

v" Unidad de Transparencia.

v Departamento de Tecnologias de |la
Informacion y la Comunicacion.

v Unidades Administrativas productoras de
documentacion.

* Primer Sesion Extraordinaria

Se aprobé la nomenclatura

identifica las Unidades Administrativas y
Departamentos dependientes de estas,
para identificacion de la informacion que

se produce en cada area.

que

25 de agosto 2021



FISCALIA ANTICORRUPCION AREA COORDINADORA DE
=\ DEL ESTADO DE CHIHUAHUA ARCHIVOS
= Segunda Sesién Extraordinaria

Se aprobd la modificacion a la
nomenclatura, derivada de |la
incorporacion de  nuevas  areas
administrativas.

—— 29 de septiembre 2021 ——

* Primer Sesion Ordinaria

El Grupo Interdisciplinario de Archivos, aprueba el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el cual se integra de 12 secciones comunes,
148 series comunes y 42 subseries comunes, asi como de 4 secciones
sustantivas, 11 series sustantivas y 4 subseries sustantivas.

i

——— (06 de diciembre 2021 ——
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4. CAPACITACIONES AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

= Capacitaciones impartidas por la Direccion General de Archivos.

En el mes de julio se gestiono con la Jefa del Departamento
de Capacitacion y Gestion Documental de la Direccion
General de Archivos, el apoyo de asesorias y capacitaciones

en materia archivistica, llevandose a cabo las siguientes:

20 de julio de 2021
“Diagndstico del Area Coordinadora de Archivos”

23 de julio de 2021
“Llenado de Ficha Técnica de Valoracion Documental”

27 de agosto de 2021
“Marco Juridico en Materia de Archivos”

10 de diciembre de 2021

“Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico”
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= Capacitaciones impartidas por el Archivo General de la
Nacion.
Se participd en las siguientes capacitaciones, de acuerdo al

PAC (Programa Anual de Capacitaciones):

O;’guzt;re “Elaboracion de Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental”
“Guia de Archivo Documental”
Noviembre
2021 “Elaboracién de Programa Anual de Desarrollo

Archivistico”

“Unidad de Correspondencia”
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